COLEGIUL NATIONAL PEDAGOGIC ,,GHEORGHE ASACHI” %%,
Piatra-Neamt, Str. Audia, nr. 3 @(=)9 MINISTERUL EDUCATIEI $SI CERCETARII

Tel./Fax: 0333-401791
E-mail: cnga@isjneamt.ro
http:// www.cnga.ro

INSPECTORATUL SCOLAR
f JUDETEAN NEAMT

Nr. 7597 / 22 decembrie 2025
Aprobata in sedinta C.A al CNPGA
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FISA POSTULUI MUNCITOR - atributii de ingrijitor
Post vacant

Tn temeiul Legii invdtdmantului preuniversitar nr. 198 / 2023, cu modificarile ulterioare, a Legii
nr. 53/2003 de aprobare a Codului Muncii cu completarile si modificarile ulterioare, ale 0.5.G.G. nr.
600/2018 pentru aprobarea Codului controlului intern/managerial al entitatilor publice, in temeiul
contractului individual de munca inregistrat in Registrul de evidenta a contractelor individuale de
munca cu NUMaArul..........coeueeee. , se incheie astazi .....ccoovevvevveeeeeeeneennnn. prezenta fisa a postului:

NUMEIE Si PreNUMEIE : ooveeiieireeieee e rer e e e e e e aaeees
Denumirea postului: MUNCITOR - atributii de ingrijitor
Compartiment: Administrativ
Perioada: nedeterminata
Cerinte:
o studii: scoala gimnaziala/scoala profesionala
o vechime in munca: 5 ani

1. RELATII DE MUNCA:
- ierarhice de subordonare: director, director adjunct, administratorul de patrimoniu;
- de colaborare: cu personalul didactic, didactic auxiliar, personalul gradinitei;

Domnul/doamna........eeeeeeeeeeeeeeeiieeeien, , posesor/posesoare a Contractului Individual de
Munca inregistrat la Registrul de evidenta a contractelor individuale de munca la nr.......din ......... ma
oblig sa respect urmatoarele atributii, sarcinile de serviciu obligatorii reprezentand 40 ore/saptamana,
corespunzatoare unei parti din salariul de baza, stabilite la data de .................

OBIECTIVELE SPECIFICE ALE ACTIVITATII DE MUNCA:
e Curatenia si Intretinerea spatiilor ce apartin unitatii scolare.
e Exploatarea si intretinerea instalatiei sanitara, instalatiei electrice, tamplariei.
e Realizarea de activitati gospodaresti, la cererea administratorului de patrimoniu, lucrari ce
formeaza obiectul meseriei pentru care este angajat, cu respectarea normelor de protectia
muncii si PSI.

2.DIFICULTATEA OPERATIUNILOR SPECIFICE POSTULUL:
a) Complexitatea postului:
e executarea curateniei si a dezinfectiei;
e exploatarea si intretinerea patrimoniului unitatii de Tnvatamant.
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b).Necesitatea unor aptitudini deosebite:

afectivitate fata de copii;

empatie;

capacitatea de organizare a muncii;

cunoasterea materialelor, uneltelor si proceselor specifice meseriei.

c) Conditiile fizice ale muncii:

rezistenta la stres si efort fizic moderat;

d) Monitorizarea comportamentului elevilor si gestionarea situatiilor conflictuale (art. 89 alin. 2 si
art. 96, alin. 1 — Legea 272/2004 privind protectia si promovarea drepturilor copilului, republicatd)

3.RESPONSABILITATEA IMPLICATA DE POST:

asumarea responsabilitatii Tn ingrijirea copiilor si asigurarea securitatii acestora;

asumarea responsabilitatii in pastrarea si Tntretinerea curateniei, a materialelor si a mijloacelor
din dotare.

realizarea de interventii in vederea remedierii unor neconformitati in functionarea tehnicii din
dotarea scolii, sub directa coordonare a conducerii unitatii de Tnvatamant.

4. SFERA DE RELATII:

a) Gradul de solicitare din partea unitatii:

respectarea Regulamentului de ordine interioar3;

participarea la instructajul de protectia muncii si P.S.I.;

participarea la instructaje de cunoastere si aplicare a normelor igienico-sanitare;
efectueaza controale medicale periodice.

b) Gradul de solicitare din partea parintilor:

manifesta solicitudine fata de parintii copiilor;

c) Gradul de implicare in executarea atributiilor de serviciu:

utilizarea in mod eficient a resurselor puse la dispozitia: echipamente, materiale de curatenie si
dezinfectie;

raspunde cu promptitudine sarcinilor date de conducerea unitatii;

aduce la cunostinta administratorului de patrimoniu orice disfunctionalitati aparute Tn sectorul
respectiv;

poseda abilitati de munca in echipa.

d).Comportamentul si conduita:

sa aiba un comportament si o conduita adecvate unei institutii de invatamant atat fata de copii,
cat si fata de colegi;

sa manifeste respect fata de copilul prescolar, care are nevoie de ocrotire, supraveghere,
dragoste si sensibilitate.
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5. PROGRAMUL DE LUCRU:
- schimbul I: 07:00-15:00

6. SECTORUL DE EXPLOATARE, INTRETINERE, CURATENIE Sl INGRUIRE:
Suprafata din urmatoarele spatii:

internat;

sali de grupa prescolari/sali de clasa elevi;
holuri, vestiare, sala de sport;

cabinet metodic;

birouri;

izolator si cabinet medical;

grup sanitar prescolari, elevi si adulti;
curtea si spatiul din jurul scolii

SARCINI DE SERVICIU
GESTIONAREA BUNURILOR:
Preia sub inventar, de la administrator, bunurile din salile de grupa/clasa, holuri, grup sanitar,
camari, curte, spatii de joaca si raspunde de pastrarea lor;
Preia materialele de curatenie saptamanal sau ori de cate ori este nevoie de ele;
Raspunde de bunurile personale ale copiilor, educatoarelor, a tuturor persoanelor aflate in sala
de grupa, holuri, vestiare si holuri (imbracaminte, incaltaminte, genti, etc.)

b) EFECTUAREA LUCRARILOR DE INGRUIRE A SECTORULUI:

1. Aspirarea prafului;

Stergerea prafului de pe mobilier, flori, calorifere, pervazuri, etc;

Maturarea spatiilor care nu se aspira;

Spalatul geamurilor, usilor, mobilierului scolar, faiantei, pardoselilor, gresiei;
Curatenia si dezinfectia grupurilor sanitare zilnic (W.C.-uri, chiuvete, faianta, gresie);
Transporta la platforma de gunoi reziduurile alimentare si gunoiul;

Tngrijeste florile din sdlile de grupa/clase, din holuri si din curte;

Exploateaza si intretine instalatiile sanitare si de incalzire centrald in conditii normale de
functionare;

9. Asigura curatenia in toatad incinta scolii;

10. Executa lucrari de reparatii (vopsit mobilier, varuit);

11. Indeplineste si alte sarcini trasate de conducerea scolii;

NV A WN

c. CONSERVAREA BUNURILOR:

Controleaza zilnic usile, geamurile, mobilierul, centrala termica, robinetele, W.C.-urile si
semnaleaza defectiunile constatate directorului, administratorului de patrimoniu, muncitorului de
intretinere sau responsabilelor cu igiena si curatenia;

e In functie de nevoile specifice unitatii, salariatul se obligad s3 indeplineascd si alte sarcini
repartizate de conducerea unitatii, in conditiile legii

Salariul: conform prevederilor OUG nr. 20/2016 de modificare a OUG nr. 57/2015 privind

salarizarea personalului platit din fonduri publice Tn anul 2016, prorogarea unor termene, precum §i
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unele masuri fiscal-bugetare si pentru modificarea si completarea unor acte normative; Hotararea nr.
582/2016 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a OUG nr. 57/2015.

Raspunderea disciplinara:
Neindeplinirea sarcinilor de serviciu sau indeplinirea lor in mod necorespunzator atrage dupa
sine scaderea corespunzatoare a calificativului si / sau sanctionarea disciplinara, conform prevederilor

legii.

Semnatura titularului de luare la cunostinta:

Director, Lider de sindicat, .....cccceveereerirenecrnennenn.

Prezenta fisa a fost intocmita in 2 (doua) exemplare, unul ramanand in documentele gradinitei, iar al
doilea exemplar fiind inmanat angajatului.

Am primit un exemplar
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ANEXA LA FISA POSTULUI
cuprinzand atributiile Tn domeniul SSM si PSI

DENUMIREA POSTULUI:
NUMELE SI PRENUMELE ANGAJATULUI:

Atributiuni si raspunderi in domeniul securitatii si sanatatii in munca

1. Atributii legale:

- Sa lucreze n asa fel incat sa nu expuna la risc de accidentare sau imbolnavire profesionala propria sa
persoana si/sau alte persoane participante la procesul de munca.

- Sa utilizeze corect instalatiile, aparatura si echipamentele de munca pe care le primeste spre
exploatare.

- Sa mentina ordinea si curatenia pe caile de acces si circulatie si sa le mentina in permanenta libere.

- Sa nu procedeze la scoaterea din functiune, la modificarea, schimbarea sau inlaturarea arbitrara a
dispozitivelor de securitate ale instalatiilor, aparaturii sau echipamentelor de munca.

- S& comunice imediat conducatorului locului de muncad orice situatie despre care are motive
intemeiate sa o considere un pericol pentru lucratori, precum si orice deficienta a sistemelor de
protectie.

- Sa aduca la cunostinta conducatorului locului de munca accidentele suferite de propria persoana sau
altele despre care a luat cunostinta.

- Sa coopereze cu conducatorului locului de munca, atat timp cat este necesar, pentru a face posibila
realizarea masurilor dispuse de catre inspectorii de munca si inspectorii sanitari.

- Sa 1si Tnsuseasca si sa respecte prevederile legislatiei din domeniul securitatii si sanatatii Tn munca si
masurile de aplicare a acestora.

- Sa dea relatiile solicitate de catre inspectorii de munca si inspectorii sanitari.

2. Atributii specifice:
- Sa supravegheze activitatea lucratorilor cu care executa impreuna o sarcind de munca, urmarind ca
aceasta sa se desfasoare Tn conditii de securitate si sanatate.

3. Alte atributii:

- Sa se prezinte la lucru sanatos, odihnit si fara a fi sub influenta bauturilor alcoolice, drogurilor sau
medicamentelor care pot produce dereglari comportamentale.

- Sa verifice la inceperea programului de lucru daca echipamentele de munca cu care lucreaza pot fi
utilizate in conditii de securitate pentru propria persoana si pentru celelalte persoane.

- Sa respecte disciplina si instructiunile in domeniul securitatii si sanatatii in munca.

- Sa execute numai lucrarile dispuse de conducatorul locului de munca si pentru care a fost instruit.

- Sa pastreze in perfecta stare echipamentele de munca si dispozitivele de protectie ale acestora
precum si toate materialele cu caracter de propaganda a securitatii muncii.

- Sa circule numai pe caile de acces, evitand circulatia sau stationarea in locuri sau zone periculoase.

- Sa participe la toate instruirile in domeniul securitatii si sanatatii in munca.
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- Tn cazul producerli unui accident de munc3, acord3 accidentatului primul ajutor numai dac3 a fost
instruit ca salvator sau daca a fost instruit special in acest sens.

- Sa aduca la cunostinta sefilor ierarhici superiori orice abatere de la prevederile de securitate si
sanatate Tn munca savarsite la locul sdu de munca.

- Sa paraseasca locul de munca numai cu aprobarea conducatorului locului de munca.

4. Raspunderi:

Raspunde material, civil, disciplinar sau penal, dupa caz, de orice actiune personald care a dus la
scoaterea din functiune a echipamentelor de munca, a dispozitivelor de protectie, a semnalizarilor de
securitate precum si a instructiunilor afisate la locul de munca.

Atributiuni si raspunderi in domeniul situatiilor de urgenta

1. Atributii specifice utilizatorului:

- Sa cunoasca si sa respecte masurile de aparare Tmpotriva incendiilor.

- S3 intretind si sa foloseasca, in scopul pentru care au fost realizate, dotarile pentru apararea
impotriva incendiilor.

- Sa respecte normele de aparare impotriva incendiilor, specifice activitatilor pe care le organizeaza sau
le desfasoara.

- Sa nu efectueze modificari neautorizate si fara acordul scris al conducerii, al proiectantului initial al
constructiei, instalatiei, echipamentului, dispozitivului sau mijlocului de transport utilizat ori al unui
expert tehnic atestat potrivit legislatiei in vigoare.

- Sa aduca la cunostinta administratorului si conducerii, dupa caz, orice defectiune tehnica ori alta
situatie care constituie pericol de incendiu.

2. Atributii specifice lucratorului la locul de munca:

- Sa respecte regulile si masurile de aparare impotriva incendiilor, aduse la cunostinta, sub orice forma,
de administrator sau de conducatorul locului de munca, dupa caz.

- Sa utilizeze substantele periculoase, instalatiile, utilajele, masinile, aparatura si echipamentele,
potrivit instructiunilor tehnice, precum si celor date de administrator sau de conducatorul locului de
munca, dupa caz.

- Sa nu efectueze manevre nepermise sau modificari neautorizate ale sistemelor si instalatiilor de
aparare impotriva incendiilor.

- Sa comunice, imediat dupa constatare, conducatorului locului de munca orice Tncalcare a normelor de
aparare impotriva incendiilor sau a oricarei situatii stabilite de acesta ca fiind un pericol de incendiu,
precum si orice defectiune sesizata la sistemele si instalatiile de aparare impotriva incendiilor.

- S3 coopereze cu salariatii desemnati, respectiv cu cadrul tehnic specializat, care are atributii in
domeniul apararii impotriva incendiilor, in vederea realizarii masurilor de aparare impotriva incendiilor.
- Sa actioneze, in conformitate cu procedurile stabilite la locul de munca, in cazul aparitiei oricarui
pericol iminent de incendiu.

- Sa furnizeze persoanelor abilitate toate datele si informatiile de care are cunostinta, referitoare la
producerea incendiilor.

- Sa respecte si sa aplice normele si regulile de protectie civila stabilite.
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- Sa informeze autoritatile sau serviciile de urgenta abilitate, prin orice mijloace, inclusiv telefonic, prin
apelarea numarului 112, despre iminenta producerii sau producerea oricarei situatii de urgenta despre
care iau cunostinta.

- Sa participe la pregatirea de protectie civila la locul unde isi desfasoara activitatea.

- Sa accepte si sa efectueze evacuarea din zonele afectate sau periclitate de dezastre, potrivit masurilor
dispuse si aduse la cunostinta de catre autoritatile abilitate.

intocmit, Data,

Am luat la cunostinta,
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